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قواعد کلی د�ست نویسی

حفظ چه�ه ی خط فا�سی• 

حفظ استقلال خط• 
تطابق مکتوب و ملفوظ• 

ف�اگیر بودن قاعده• 

سهولت نوشتن و خواندن• 

سهولت آمو�ش قواعد• 

فاصله گذاری در خط فا�سی• 
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فاصله گذاری در خط فا�سی

انجمن های علمی دانشجویی دانشکده ی دامپ�شکی
بی فاصلهفاصله ی کاملنیم فاصله
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نیم فاصله چیست؟

ف بعد فاصله ی میان اج�ای ت�کیب هایی است که ح�ف آخر اج�ای پیشین آن ها قابلیت اتصال به ح� 

.�ا دا�د؛ اما مطابق قواعد نباید پیوسته نوشته شوند

، می آیم، بی جاومکان، بی دلیل، جابه جا، دوست یابی، شست وشو، شکست ناپذیری، کم نقص: مث�

وسیع تر، هم محل، هیئت �ئیسه



پیشوندها و پسوندها
و �ابطه شان با فاصله
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...یک سری موا�د از بدیهیات نگا�شی هستند

منادا، همیشه با فاصله ی کامل نوشته می شه؛» ای«مث� • 

همیشه با فاصله ی کامل نوشته می شن؛» آن«و » این«• 

...و • 
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ابتدایی و انتهایی» چه«

:ابتدایی، همیشه با فاصله ی کامل نوشته می شه، به جز در چهار مو�د» چه«• 

چ�ا، چطور، چقدر، چگونه

:انتهایی، همیشه بدون فاصله نوشته می شه» چه«• 

آنچه، چنانچه، قبال نامچه، کتابچه، کمانچه، ماهیچه
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»�ا«

:همیشه با فاصله ی کامل نوشته می شه، به جز در دو مو�د» �ا«• 

چ�ا و م�ا
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»که«

:با نیم فاصله نوشته می شه، به جز سه مو�د» که«• 

آنکه، اینکه، بلکه

:مث�می شه؛نوشتهکاملفاصله یبابشه،ظاهرتأکیدینقشدر»که«اگر:تبص�ه

ح�ف تا�ه ای نیستاین که
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»هیچ«، »همان«، »همین«، »هر«

:وقتی با کلمه ی بعد از خودش ت�کیب بشه، بی فاصله نوشته می شه؛ مث�» هر«• 

هرچند، ه�طور، ه�کدام، ه�گاه، ه�گونه، هریک
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»هم«

...هم، در اغلب موا�د با نیم فاصله نوشته می شه؛ به جز چند مو�د مثل• 

، همچون، همسان، همشهری، همکار، همین، همگن، هموا�ه)و همچنین(همان، همتا، همچنان 
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»ترین«و » تر«

:تر و ترین هم با نیم فاصله یا بدون فاصله نوشته می شن؛ به جز• 

بهتر، کمتر، بیشتر
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سایر پیشوندها

ا تمام پیشوندهای دیگه در صو�تی که امکان چسبیدن به وا�گان دیگر رو داشته باشن، ب

:؛ مث�نیم فاصله، و در صو�تی که امکان چسبیدن رو نداشته باشن، بی فاصله نوشته می شن

پی�اپ�شکی، ناخودآگاه، واکنش، ف�ایند، چندمنظو�ه

:، بعض� به صو�ت پیوسته به کار می رن؛ مث�»پیش«و » پس«در مو�د 

پیشامد، پیشاهنگ، پیش�فته، پیشرو، پیشگو، پیشنهاد
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سایر پیشوندها

مـــــــــــــــی
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سایر پیشوندها

هــــــــــــــــا
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پسوندها و عمده ی ت�کیب ها

:ی مواقعاساس� ت�کیب هایی که با پسوند ساخته می شن، همیشه پیوسته هستن؛ مگر در بعض

.نظام مندو آب بانح�ف پایانی ج�ء اول با ح�ف آغازی ج�ء دوم یکسان باشه؛ مثل -

)استثناء دا�ه(. سی امینوسی ام،پان�ده گانهپسوندهایی که به اعداد می چسبن؛ مثل-

.لاله �ارو دروا�ه بان: ختم شده باشه؛ مثل» های غیر ملفوظ«کلمه به -
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ت�کیب های اضافی

یف یافته ت�کیب های اضافی اگر کس�ه ی کامل داشته باشن با فاصله، و اگر کس�ه ی محذوف یا تخف

.داشته باشن با نیم فاصله نوشته می شن



صو�ت های متصل فعل بودن
ام، ای، است، ایم، اید، اند



اصول د�ست نویسی
جلسه دوم–بوت کمپ مقاله نویسی 

...شما بگید

خشنود|خسته 



ضمایر ملکی و مفعولی
تان، ِـشان ِـ مان،  م، َـت، َـش، ِـ َـ
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...شما بگید

خانه|کتاب 



انواع هم�ه
پایه گذاری هم�ه ها
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هم�ه ی میانی

.نوشته می شه» و«و » ا«باشه، به ت�تیب روی پایه ی »  ـُ«و »  ـَ«اگر قبل از آن • 

.وف�ئو �ئیسمی نویسیم؛ مثل » ی«باشه اون رو روی پایه ی »  ـِ«یا » او«، »ای«، اگر ح�ف بعدی »ا«در مو�د هم�ه روی پایه ی -

.شئونومسئولمی نویسیم؛ مثل » ی«باشه اون رو روی پایه ی » او«، اگر ح�ف بعدی »و«در مو�د هم�ه روی پایه ی -

.می نویسیم» ی«تمام هم�ه های میانی دیگر رو روی پایه ی • 
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هم�ه ی پایانی

.نوشته می شه» و«و » ی«، »ا«باشه، به ت�تیب روی پایه ی »  ـُ«و »  ـِ«، » ـَ«اگر قبل از اون • 

.یءش، ج�ء، املاءاگر قبل از اون ساکن یا مصوت بلند باشه، به تنهایی نوشته می شه؛ مثل • 



حروف اضافه و حروف ربط
ساده و م�کب
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حروف اضافه و حروف ربط

...این دو عمدت� بدون فاصله یا با نیم فاصله نوشته می شن؛ مگر این که• 

مینه در موا�دی که ممکنه بدخوانی پیش بیاد، بهت�ه اع�اب گذاری انجام بشه؛ مثل -
َ

.در�

ه می شه؛ باشه، فاصله کامل گذاشت» مجموعه ی باز«ساخته بشه و اصطلاح� » که«اگر ت�کیب با -

.به نحوی کهو به گونه ای که ، به طوری کهمثل 



نکات آخر
مصوت های کوتاه و تشدید
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حروف مصوت کوتاه �ا چه �مانی بنویسیم؟

در این موا�د صو�ت . گاهی استفاده نک�دن از مصوت ها در خط باعث ابهام یا اشتباه می شه

.نوشتاری باید روشن، خوانا و با ح�کت گذاری باشه

بِکِت، سِیر، مَلِک: مث�
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تشدید �ا چه �مانی بنویسیم؟

ابهام گذاشتن تشدید همیشه ضرو�ت ندا�ه؛ مگر در هم نگاشت هایی که نذاشتن تشدید موجب

.در خواندن اون ها بشه

�ه، معین و معیّن: مث�
ّ
بنا و بنّا، ک�ه و ک



خودمم مثل شما گیج شدم
:)حسابی خسته نباشید 
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